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Razem
bezpieczniej

Instrukcja
do wypetnienia formularza Wniosku o dofinansowanie
projektu realizowanego w ramach
rzqdowego programu ograniczania przeptzaci i aspotecznych zachowa
.Razem bezpieczniegj

Informacje ogélne

.nstrukcja do wypetnienia formularzavniosku o dofinansowaniew ramach rzdowego

programu ograniczania przegiczaci i aspotecznych zachowa, Razem bezpieczniefdalej

» Instrukcja”) adresowana jest do wszystkich potencjalnych bejpatow (wnioskodawcow)

Programu i ma na celu pomoc beneficjentom w popyemvnvypetnieniu formularza wniosku

o dofinansowanie w ramach Programu.

.Instrukcja” zostata skonstruowana w formie komegado poszczegdélnych punktéw formularza

wniosku i wkomponowana w ten formularz. Oznaczazéozawiera ona w sobie nie tylko

instrukcg (tj. wyktadng poruszonych zagadmie wymagania), ale rownie sam formularz
wniosku (formularz wniosku, bez komentarzy, qpost jest na stronie internetowej pod adresem:
http://razembezpieczniej.msw.gov.pl/portal/rb/3@E8ocedura.html).

Beneficjent zobowrany jest przediyé wiascivemu Wojewodzie wymagahczbe egzemplarzy

papierowej wersji wniosku o dofinansowanie wraz yamaganymi zaicznikami oraz tésamy

wersg elektroniczg.

Wszystkie strony wniosku o dofinansowanie powigaypbnumerowane.

Dane finansowe natg przedstawi z doktadnéciq do dwdch miejsc po przecinku.

Wszystkie dane finansowe zawarte we wniosku powianyyrazone w PLN.

Wszystkie pola wniosku powinnycébwypetnione. W przypadku, gdy jakieagadnienie nie

dotyczy danego projektuytly beneficjenta, naly wpisa ,NIE DOTYCZY".

Wersja elektroniczna dokumentacji powinna speétniastpujgce warunki:

* pliki powinny by uporzzdkowane i podzielone na katalogi (osobno wniosedgbioo
zalgczniki);

* nazwy plikbéw oraz katalogow nie mpogawiera skrotéw i polskich znakdw;

» obrazy (mapy, zdgia, skany, etc.) powinny byczytelne i zapisane w formacie jpeg lub,
ewentualnie, pdf, natomiast tabele/modele finansewtrmacie xIs (arkusze kalkulacyjne
musz mie’ odblokowane formuty, aby dma bylo przéledzi poprawnaé dokonanych
wyliczei);

» plyta CD i jej opakowanie powinny bppisane.

.Instrukcja” zostata opracowana zgodnie z najlepsktualny wiedz Instytucji Koordynujcej —

MSW (DN MSW).

W przypadku przekazania nowych interpretacji lub wzypadku istotnych problemow

wskazywanych przez potencjalnych beneficjentow oramstytucje oceniagce wnioski,

sinstrukcja” mo ze podlegéd dalszym zmianom.

Szczegotowych informacji na temat sposobu wypéatijaoszczegolnych pol formularza wniosku

o dofinansowanie udziela, co do zasady, WydzidiBktyki Departamentu Nadzoru MSW.



WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE

PROGRAM OGRANICZANIA PRZESEPCZGCSCI
i ASPOLECZNYCH ZACHOWAN
,»RAZEM BEZPIECZNIEJ

I . Informacje ogdlne

1.1 Numer 1 nazwa obszaru dzialania

Instrukcja
Numer i nazwa obszaru musicbygodna z tré&ig programu ,Razem bezpieczniej” i z nim

korelowa® m.in. w zakresie danego obszaru dziatania (bezpistwva) np. 4.1.
Bezpieczéstwo w miejscach publicznych i miejscu zamieszkania

1.2 Instytucja odpowiedzialna za ocene Wniosku

Instrukcja

Instytucy odpowiedzialn za ocem Wniosku jest whkxiwy urzyd wojewddzki, dane tej
instytucji powinny zostawskazane.

1.3 Tytul projektu

Instrukcja

Tytut projektu powinien:

* W jednoznaczny sposOb ofle# cele projektu BdZz nawigzywa® do konkretnego
(zasadniczego) zadaniadycego przedmiotem wniosku;

» identyfikow@& obszar, na ktorym projektetizie wdraany (np. nazwa aglomeracji, miasta,
regionu, jednostki administracyjnej, etc.);



* nie przekracza&100 znakdw i stano@jedno zdanie.

Jezeli projekt jest realizagj, kontynuagj projektu, powinno to kyzaznaczone w tytule projektu.
Tytut projektu powinien by identyczny w catej dokumentacji dla danego projekt

1.4 Termin i miejsce realizacji

Instrukcja
Wojewddztwo, miasto, gmina naley wskazé zakresgeograficzny realizacji projektu, tj.

lokalizack, termin realizacji (uruchomienia) poszczegélnych dztataaz czas trwania (diugo
prowadzenia) projektu.

1.5 Wnioskowana kwota dotacji

Instrukcja

Kwota wnioskowanej dotacji z rezerwy celowej detid paistwa zabezpieczonej na realizacj
rzqdowego programu ograniczania przgstzgci i aspotecznych zachowa ,Razem
bezpieczniej” na dany projekt, nie ¥ya ni 100.000 zt (kwota zatra od ustalg Zespotu
wspieraj;cego koordynaejProgramu oraz akceptacji Ministra Spraw Wetvanych na dany rok
kalendarzowy).

1.6 Harmonogram planowanych dzialah w ramach projektu

Instrukcja

Naleey wypeiné punkt 1.6 zgodnie z wymaganiami opisanymi j@pniPonisza tabela
przedstawia w uproszczeniu przebieg projektu, @ryki mdna wyodebni¢ gtdbwne etapy
(wskazane w poszczegolnych wierszach tabeli). Tgaaje jest to wiéciwe i mdliwe,
poszczegollne etapy projektu powinny zosp@dzielonalszczegotowionewraz z podaniem
odrebnych dat rozpoezia i zakaiczenia. Jéeli harmonogram realizacji projektu nie przewiduje
ktorego z etapow okrdonych w tabeli, nal®y przy tym etapie wpiga,NIE DOTYCZY”
Poprawnie wypetniona tabela charakteryzuje miwniez tym,ze zawiera okréenie rozpocgcia

i zakoiczenia poszczegolnych etapdéw projektu. W przypadidnasci/braku maliwosci
szczegotowego okilenia dat (tj. dni),dopuszczasie rownie mcliwosé wskazania miegca,
rzadziej kwartatu Wypetiagc ponisz; tabek, naley m.in. uwzgldni¢ interpretacje etapow
wedtug wzoru poBej:

¢ Etap przygotowawczy projektu — okemnie planu dziata;
* Etap ,Etap realizacji projektu”;
* Etap ,Etap zakdczenia i oceny efektow realizacji projektu.



Opis dzialania Planowany termin realizacji

1. Okreslenie planu dzialan

itd.
II. Realizacja (nazwa dzialania)

itd.
II1. Zakonczenie 1 ocena efektow

1. realizacji projektu (wypeinié, gdy
2 dotyczy)

itd.

1.7 Kalkulacja przewidywanych kosztéw projektu

Instrukcja

Za wydatki kwalifikowane magby¢ uznane tylko te wydatki, ktdre; zgodne z zakresem
przewidzianym do wsparcia w ramach Programu ,Rabezpieczniej”’ (dziat Finansowanie)
Informacje podane w punkcie 1.7. powinny Ispojne z informacjami podanymi w punkcie
[I.2.1.a (kady element opisu projektu musi zrél@dzwierciedlenie w kategoriach wydatkéw
i odwrotnie). Kwoty wydatkéw podajemy w kwotachttoruNaley wymiend nastpujgce pozycje
wedtug wzoru potej:

dzialaniem

brutto w z})

Nazwa Koszt
wydatku Jedn. Cena catkowity — |Kwota Srodki
w zwiazku |miary |jednostkowa| planowanego |dotacji wlasne
z planowanym (brutto w z1) | wydatku (cena | w zt w zt




Ogétem

1.8 Dane osoby uprawnionej w urzedzie wojewodzkim do kontaktu i
udzielania informacji dotyczacej projektu

Instrukcja

Nalety poda dane kontaktowe (adres, nr telefonu [w tym komédgp j&li to mailiwe], faks, e-
mail) do osoby/oséb wyznaczonej/wyznaczonych wdziez wojewddzkim do kontaktow
oficjalnych w sprawach dotygzych projektu. W punkcie nalewpisa imie, nazwisko i petniap
funkckg (osoba ta powinna posiadaizqg wiedz merytorycza na temat tego projektu).

II. Informacje o projekcie

2.1 Charakterystyka projektu /opis szczegélowy planowanych dzialaii np.
w zakresie akcjl informacyjnych, promocyjnych, szkoleniowych,
inwestycyjnych 1tp./

a) opis projektu (lub etapu projektu):

Instrukcja

W punkcie 2.1 wniosku nalekadorazowo wzwiezly i wyczerpugcy sposob opisa (jezykiem
niespecjalistycznym) zakres:

* przedmiotowy projektuwszystkie dziatania zwZane z projektem z rozrmieniem na
dziatania kwalifikowane do dofinansowania z ProgmanRazem bezpieczniej” oraz
dziatania przewidziane do dofinansowania z inngrédet - niekwalifikowane);

* podmiotowy projektu (instytucje zargdzapce projektem oraz wszystkie podmioty
realizujgce projekt na poszczegdélnych etapach)

Opis projektu przedstawiony w tejegzi wniosku powinien kyspéjny z pozostatczscig tego
wniosku, w szczegolsm zewskanikami produktu (patrz ,Raport z Badania programu ,Razem
bezpieczniej)” w zakresie opracowania systemu wskéw i rezultatébw oraz ich weryfikacji na
poziomie lokalnym” dospny na stronie internetowej Prograpucelami projektu opisanymi
w punkcie 3.1 oraz kategoriami planowanych wydati@kazanymi w punkcie 1.7.

W opisie projektu naly uwzgédni¢ wszystkie rodzaje wydatkovktore beneficjent planuje
ponig¢, a ktére zgodnie programem ,Razem bezpieczniejfygrimy¢ uznane za kwalifikowalne



pod warunkiem ich wskazania we wniosku o dofinamns@voraz pozostate informacje, ktére
zgodnie z Programem (dziat Finansowanie) powinrvskazane we wniosku o dofinansowanie.

b) jezeli projekt stanowijeden z etapdéw kompleksowego projektunalery przedstawd
zaktadane etapy realizacji:

Instrukcja

W przypadku, gdy dany projekt jest etapem ogolndgkgzego projektu (kontynuacji), w tym
punkcie naley poda’ informacje na temat catego projektu.

2.2 Adresaci projektu (nazwa adresata i1 wielkos¢ okreslona liczbg)
/posredni, bezposredni /

Bezpdgredni -

Pasredni -

Instrukcja

Duza liczba odbiorcow, a tym samym szeroki terytor@lnas¢g przedsiwziecia powoduy,

iz niektorzy z realizatorow projektu stgj sie rownie adresatami Przykiad - adresaci
bezpdgredni: miodzié szkét gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych Adrespairedni: kadra
pedagogiczna szkot, przedstawiciele wtadz sagalonych, funkcjonariusze Policji, PSP, firmy
ochroniarskiej, dziatacze klubow @igu, rodzice/opiekunowie miodzye uczestniczej
w projekcie, ogét spotecizstwa.

Konieczne jest natomiast oszacowanie (o ile nienena@okiadnie) wielksci okreslonej liczly
(adresatow projektu).

2.3 Instytucje zaangazowane w realizacje projektu
/partnerzy, instytucje wspoétpracujace/

Instrukcja

Powotanie projektu partnerskiego przez przedstadiickilku instytucji zapewnia z reguty
kompleksowe i innowacyjne pafte¢ do realizowanych zada dziki dopetniajcym s¢
obszarom dziatalnwi partneréw. Wspoétpraca oparta na gdadczeniu i zaangawaniu
cztonkOw partnerstwa stanowi o sukcesie projekiar grzynosi wymierne kogry w postaci
oczekiwanych rezultatow przegsriecia.

Przy wymienianiu powgzych instytucji wskazane jest podanie, ktore tnsjiy dofinansowane
bedq zsrodkow programu Razem bezpieczniej”.



2.4  Zakres dzialania i stopien zaangazowania w realizacje
instytucji wspierajacych projekt /podziat zada/

Instrukcja

Decyzja o realizacji projektu w okflenym sktadzie partnerstwa musichgwiadoma z punktu
widzenia potrzeb projektu i charakteru proponowamegparcia i stopnia zaangawania w jego

realizacg (uwzgkdniajgc przy tym indywidualne kompetencje partnefow

Naleey pametac, aby dobor czionkéw partnerstwa byt przélagy, by na przestrzeni
przedsg¢wziecia-projektu moc wspdlnie wypracowaartasciowg stratege.

Tylko przy takim zatéeniu mciliwe jest powodzenie projektu.

2.5 Uzasadnienie potrzeby realizacji /analiza oczekiwan, potrzeb
spotecznosci/.

Instrukcja

Uwzgkdniajgc zal@enia programu ,Razem bezpieczniej”’, propozycje ektdw powinny by
wynikiem wnikliwej analizy powstategzaréwno w oparciu o dane statystycamie skali zagreer
w wojewodztwie, jak b wnioski z koordynowanych oraz wspoéirealizowanych programoéw

.......

| aspotecznych zachowaa take bada: opinii publicznej.

2.6  Uzasadnienie wyboru i charakterystyka proponowanych metod
wsparcia

Instrukcja

Nalely wskazda, w jaki sposObrealizacja projektu przyczyni sido ograniczenia zjawisk
przesgpczaci pospolitej i patologii spotecznychak projekt wptynie na wzmocnieni®kalnych
koalicji na rzecz przeciwdziatania przgstzoci i ograniczeniu patologii spotecznych.



III. Monitoring i efekty realizacji projektu

3.1 Zakladane, cele, produkty i rezultaty projektu

Instrukcja

W tym punkcie natg opisa& zgodndé z celami programu ,Razem bezpieczniej oraz wpisa
podstawowe, wkziwe dla danego projektu wshaki produktu i rezultatu. W tym celu naje
» odnig¢ sie do zgodngci z celami programu,
* poda (obowhzkowo jako minimum) wdaiwe wskaniki produktu i rezultatu okeéone
dla danego obszaru bezpiedgva okrélonego w programie ,Razem bezpieczniej;

(w przypadku, gdy wskaiki produktu zawarte w Raporcie[patrz rozdz. Ilngt 2.1
a Instrukcji] nie wyczerpyj podstawowych wskaikow produktu wigciwych dla tego
projektu kydz brak takich w ogole, natg uzupetnt o dodatkowe podstawowe wshiki
produktu i rezultatu o wskaiki autorskie).

UWAGA! W punkcie powinny zn&lé sie wszystkie podstawowe/gtowmkta danego projektu
wskaniki produktu. Niemniej naty paméetac, aby wskaniki te nie bylty zbyt szczegotowe (co do
rodzaju i jednostki miary), gdyosizgniecie ka&dego zadeklarowanego przez beneficjenta
wskanika produktu podlega restrykcyjnemu egzekwowaniu.

3.2 Metody monitorowania rezultatéow projektu oraz
sprawozdawczosé

Instrukcja

Nalely poda sposéb monitorowania eginiecia zatla@onych wartéci wskanikow produktu

i rezultatu, np. wykonanie wskakow produktu bkdzie monitorowane na podstawie
comiesgcznych raportéw przekazywanych przez wnioskodade Urzdu Wojewodzkiego,
wskaniki rezultatu lpdg monitorowane na koniec rzeczowej realizacji projgkrzez okres 3 lat
od rzeczowego zakozenia realizacji projektu.

3.3 Znaczenie realizacji projektu w kontekscie kierunkow i zatozen
programu




Instrukcja

Prosz opisa® wptyw realizacji projektu na zatone w ramach programu kierunki i zaémia,
np. zmniejszenie aspotecznych zachowa0% w stosunku do stanu przed realizaepjektu.

IV. Zalaczniki do wniosku

Instrukcja

Zalgcznikami mog by¢ wszelkie dokumenty stanaa@ np. deklaracje wspotpracy, partnerstwa,
opinie, stanowiska instytucji dzialggych w danym obszarze bezpiéshea, publikacje nt.
dotychczasowych gz biezgcych realizacji dziata profilaktyczno-prewencyjnych na danym
terenie, dokumentacja prasowa, multimedialna (CDyDDetc. Powinny nimi hky réwnie
dokumenty, o ktérych byta mowa w poprzednich pahktsaley przedstawi liste zalycznikow.

/miejscowosé i data/ /pieczatka, podpis/
Instrukcja

Podpis powinna zky¢é osoba/osoby upowaiona/e do reprezentacji beneficjenta, ktory
odpowiada za finansowanie i realizagjrojektu.



